   重庆文理学院公务接待用餐审批单

	来访单位
	 
	来访日期
	 

	来访事由
	 

	接待安排
	用餐时间___2020___年  月    日    

接待人数    陪餐人数     
用餐地点                        

	接待单位

经办人
	 
	联系电话
	 

	接待单位

意见
	同意按标准做好接待用餐安排。

负责人签字（公章）：              日期：

	党政办

意见
	同意按标准做好接待用餐安排。

签字：                           日期：

	校领导

意见
	同意按标准做好接待用餐安排。

签字：                           日期：


重庆文理学院接待清单

	接待部门
	 
	责任人
	 

	接待时间
	 
	接待场所
	 

	费  用
	 

	陪餐人员
	 

	接待事项
	 

	接待对象

	姓  名
	单  位
	职务/职称
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                       填表人： 
