
重庆文理学院印章刻制申请单

	申请部门
	
	经办人
	

	拟刻
印章名称
	

	申请新刻
或换发（补发）理由
	□学校或上级部门批准成立机构（请附文件）
[bookmark: _GoBack]□根据学校或上级部门文件精神，业务需要（请附文件）
□根据本部门管理业务需求（请附说明）
□因机构更名或磨损严重而申请换发
□因损毁或遗失而申请补发（请附损毁或遗失经过及对当事人处理的说明）

	申请部门意见：



     负责人：（签字）
            年    月    日
	职能部门意见：



     负责人：（签字）
               年    月    日

	主管（分管）校领导意见：


                               负责人：（签字）

                                      年    月    日

	费用出处
	□学校
□申请部门

	备注
	



